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Règlement applicable à compter du 1er juin 2026 

 
 
 
 
 

Introduction 
 

La Communauté de Communes Touraine Ouest Val de Loire gère 5 accueils et 

garderies périscolaires sur le territoire : 

 

 L’accueil périscolaire de Continvoir   

 La garderie périscolaire de La Chapelle-sur-Loire  

 L’accueil périscolaire de Restigné  

 L’accueil périscolaire de Bourgueil  

 L’accueil périscolaire de Saint-Nicolas-de-Bourgueil 
 

 

L’accueil des enfants au sein de ces services impose l’adhésion des responsables 

légaux au présent règlement intérieur. 

 

Les accueils et garderies périscolaires sont avant tout des lieux de détente et de loisirs 

qui ont pour mission d’accueillir les enfants, en dehors des horaires scolaires. 

 

Les équipes d'animation s'attachent à favoriser l'épanouissement personnel de 

chaque enfant au sein de la collectivité en s’appuyant sur le projet éducatif élaboré par les 

élus de la Communauté de Communes. 

 

 
La Réglementation en vigueur : 
 
 

 L’organisation des accueils périscolaires et des activités relèvent de la responsabilité 

de la Communauté de Communes Touraine Ouest Val de Loire dans le respect de la 

réglementation en vigueur. Les accueils périscolaires sont déclarés auprès du Service 

départemental à la jeunesse, à l'engagement et aux sports (SDJES) d’Indre-et-Loire qui 

délivre un récépissé de déclaration. L’accueil des moins de 6 ans est validée par la Protection 

Maternelle et Infantile (PMI) de la Direction déléguée à la petite enfance du Conseil 

Départemental d’Indre-et-Loire. 
 

Le règlement intérieur s'applique à toute personne fréquentant les structures 

périscolaires, que ce soient les enfants, les parents ou animateurs. 
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PRESENTATION DU SERVICE 
 
 
ARTICLE 1  GESTIONNAIRE  
 
Communauté de Communes Touraine Ouest Val de Loire 
Le siège est situé au 2 rue des Sablons 37340 CLERE LES PINS. 
02 47 24 06 32 
 

ARTICLE 2  ACCUEILS ET GARDERIES PERISCOLAIRES 

 

GARDERIE PERISCOLAIRE « LES P’TITS MOUSSES » DE LA CHAPELLE-SUR-

LOIRE » :  

Coordonnées : Rue Fernand Obligis, 37140 LA CHAPELLE SUR LOIRE 

  07.85.56.60.50 

  06.86.06.20.65  

Responsable : Virginie BILLAUD 

 

 

ACCUEIL PERISCOLAIRE « LE KIOSQUE » DE CONTINVOIR :  

Cordonnées : Place de Mail, 37340 CONTIVOIR 

          02.47.96.86.21 

         06.34.27.06.90  

Responsable : Laetitia GALBRUN 

 

ACCUEIL PERISCOLAIRE « LE KIOSQUE » DE RESTIGNE:  

 

Coordonnées :  Rue des Ecoles, 37140 RESTIGNE 

                         02.47.95.36.62 

                         06.34.27.06.90 

Responsable : Laetitia GALBRUN 

 

ACCUEIL PERISCOLAIRE « LA CABANE » DE BOURGUEIL:  

Coordonnées : rue Chaumeton, 37140 BOURGUEIL 

                          06.22.25.41.60 

  06.86.06.20.65 

Responsable : Virginie BILLAUD 
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GARDERIE PERISCOLAIRE « CHAMALO » DE SANT-NICOLAS-DE-BOURGUEIL:  

Coordonnées : 5, Rue du Clos Caslot, 37140 SAINT-NICOLAS-DE-BOURGUEIL 

               06.22.25.41.54 

Responsable : Marie DELARUE 

 

 

FONCTIONNEMENT DES ACCUEILS ET GARDERIES PERISCOLAIRES 
 

ARTICLE 3  PUBLIC ACCUEILLI 
 

Les structures périscolaires accueillent les enfants âgés d’au moins 32 mois scolarisés de la 

Toute Petite Section au CM2 et qui fréquentent régulièrement l’école à temps plein (à la 

journée du lundi au vendredi), une des écoles publiques du territoire de la Communauté de 

Communes Touraine Ouest Val de Loire. Il est précisé que les enfants ne peuvent être 

acceptés qu’après la validation de leur inscription et la transmission des pièces justificatives 

demandées. 

 

ARTICLE 4  HORAIRES D'ACCUEIL 
 

 En dehors des horaires de fréquentation, la Communauté de Communes Touraine 

Ouest Val de Loire décline toute responsabilité à l'égard de l'enfant. 
 

 Les structures périscolaires fonctionnent tous les jours de classe, le lundi, mardi, jeudi 

et vendredi, selon les horaires suivants : 

 Avant la classe, de 7h15-09h00 

 Après la classe, de 16h30-18h45 (16h15-18h45 à Saint-Nicolas-de-Bourgueil) 

 

Le respect des horaires du matin et du soir est impératif. 
 

Les enfants sont sous la responsabilité de l'équipe de la structure périscolaire dès leur 

arrivée dans les locaux (qu’ils soient confiés par les parents le matin ou par les enseignants 

à l’issu du temps scolaire). 

 

 L’accueil de l’enfant se fait sur réservation uniquement. Il est impératif de 

prévenir les professionnels de l’horaire d’arrivée le matin la veille au soir et de 

l’horaire de départ du soir le matin même. 
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Dans le cas où la personne responsable n'est pas venue chercher l'enfant à l'horaire 

de fermeture du site, celui-ci sera confié à la gendarmerie afin d'y attendre la venue de ses 

parents. 

 

Tout manquement au respect des horaires fera l’objet d’un avertissement. La 

CCTOVAL, sauf circonstance exceptionnelle, se réserve le droit de ne plus accueillir l’enfant 

au sein de la structure périscolaire en cas de retards répétitifs. De même, à la suite du 

deuxième avertissement émis par l’équipe d’animation, la famille sera facturée d’une 

pénalité de 10€ par heure commencée et par enfant. 

 

ARTICLE 5  PRISE EN CHARGE DE L'ENFANT 
IMPORTANT : 

Pour des raisons de sécurité, l’accueil et le départ des enfants doivent se faire 

obligatoirement dans les locaux de l’accueil ou la garderie périscolaire. 

  

Les enfants doivent être accompagnés pour être confiés au personnel encadrant. 

 

Le matin, l’enfant est pris en charge par l'équipe d'animation : 

 Au moment où le(s) parent(s) ou la personne qui l’accompagne le confie à l'animateur en 

transmettant les précisions concernant la reprise de l’enfant ce jour. 

 Dans le cas d’un enfant venant seul, dès sa présentation à un animateur de l'accueil. 

Les animateurs assurent la conduite des enfants vers les écoles. L’enfant est confié aux 

enseignants ou ATSEM aux horaires d’ouverture de l’école. 
 

Le soir, la prise en charge par l'équipe d'animation s’arrête : 

 A la remise de l’enfant par un animateur aux parents ou à toute personne nommément 

désignée par eux sur le dossier d’inscription.  

 Au départ « seul » de l’enfant à l’horaire de fin de l'accueil préalablement fixé par les 

parents. 
 

 Si les parents souhaitent que leur enfant parte seul, ils doivent remplir une décharge 

de responsabilité, datée et signée, stipulant l'heure précise à laquelle ils souhaitent 

reprendre leur responsabilité. La responsabilité de l'enfant appartient alors aux parents 

pendant les trajets aller et retour. Les enfants de moins de 6 ans ne peuvent quitter la 

structure sans être accompagnés par une personne autorisée. 
 

Les parents doivent avertir les animateurs de tout changement dans les horaires 

d’arrivée, de départ et prévenir de toute absence. Un enfant non inscrit ne sera pas accueilli 

si le nombre d’enfants est supérieur à la capacité d’accueil. 
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Dans le cas où une autre personne que le représentant légal, doit venir chercher 

l’enfant à la sortie de la structure périscolaire, le représentant légal doit en avertir l'équipe 

d’animation et signer une autorisation de tiers (document à retirer au service périscolaire, 

fiche d’inscription). Sans ce document, l’enfant ne sera confié qu’au représentant légal. 

Aucune autorisation par téléphone ne sera acceptée. Cette personne devra se munir 

d’une pièce d'identité et la présenter aux animateurs. Dans le cas contraire, l'enfant ne 

sera pas remis à cette personne et le représentant légal devra venir lui-même prendre en 

charge son enfant. 

 

Pour les enfants concernés par les activités pédagogiques complémentaires (APC) 

organisées par l’établissement scolaire (avant et/ou après le temps scolaire), il revient aux 

enseignants de venir chercher le matin ou raccompagner le soir au service d’accueil 

périscolaire. Une autorisation de la famille pour un départ anticipé est alors demandée.  

 Les gouters ne sont pas fournis, il revient aux parents de le prévoir quand l’accueil de 

l’enfant est prévu après l’école. 
 

REGLES DE CONDUITE A RESPECTER AU SEIN DE L’ACCUEIL / LA 

GARDERIE PERISCOLAIRE 
 

ARTICLE 6  VIE COLLECTIVE 
 

Les enfants sont tenus de respecter les règles de fonctionnement et de vie fixées par 

l’équipe d’animation. Les enfants doivent également respecter le matériel collectif mis à 

disposition (locaux, mobilier, jeux,…). Les parents sont pécuniairement responsables de 

toute détérioration matérielle volontaire et devront rembourser le matériel abîmé. 

 

Tout objet susceptible de représenter un danger quelconque est interdit au sein de la 

structure. 

 

Les enfants accueillis ne doivent être porteurs d’aucun objet de valeur (par exemple, 

les bijoux) ou d’argent. Il est déconseillé d’amener des objets personnels (jeux électroniques, 

portables, jouets personnels…). En cas de perte, de vol ou de détérioration, aucun 

dédommagement ne sera possible et la structure ne pourra être tenue pour responsable. 
 

Les enfants doivent s’interdire tout geste ou parole qui porterait atteinte aux autres 

enfants et aux personnes chargées de l’encadrement. Le personnel d’encadrement est 

soumis aux mêmes obligations. 
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Si le comportement d’un enfant perturbe gravement et de façon durable le 

fonctionnement et la vie collective de la structure périscolaire, les parents en seront avertis. 

Si le comportement persiste, une exclusion d’abord temporaire, voire définitive après nouvel 

essai, pourra être décidée dans un souci de protection des autres enfants. 

 

Si l’enfant utilise un deux-roues pour se rendre à l’accueil ou garderie périscolaire, il 

est demandé aux parents de fournir un dispositif anti - vol et de munir obligatoirement 

l’enfant d’un casque et d’un gilet réfléchissant. 

 

La Communauté de communes a contracté une assurance en Responsabilité Civile. 

L’enfant devra être couvert en responsabilité civile par le régime de ses parents ou de la 

personne qui en est responsable pour :  

- Les dégâts occasionnés aux installations ou matériels imputables à l’enfant, 
 - Les dommages causés par l’enfant à autrui, 
- Les accidents survenus lors de la pratique des activités. 
Il est conseillé aux parents ou la personne qui est légalement responsable de l’enfant 

de souscrire une garantie Individuelle Accidents. 
 

 
ARTICLE 7  HYGIENE ET SANTE 

 

Certaines vaccinations sont obligatoires pour toute entrée d’enfant en collectivité. En 

l’absence, il doit être produit un certificat médical de contre-indication précisant la nature 

du vaccin et de la durée de contre-indication. Il doit être signé et daté par le médecin de la 

famille et renouvelé dès que la date de contre-indication est dépassée. 

L’équipe d’encadrement ne peut en aucun cas donner un médicament sauf si un 

traitement est à prendre durant l’accueil. Les conditions et les modalités d’utilisation des 

produits devront être décrites. L’ordonnance du médecin devra être jointe. Les médicaments 

seront remis au responsable de l’accueil dans leur emballage d’origine avec la notice 

d’utilisation. Les nom et prénom du mineur devront être inscrits sur l’emballage. 

Il est interdit d’apporter des médicaments autres que ceux pris avec l’ordonnance. 
 

Pour toute allergie, un certificat d’un allergologue et un protocole d’accueil 

(PAI) devront être fournis. 
 

Mesures d’urgence et de Secours : 

En cas d’accident grave ou de troubles physiques sérieux nécessitant un transfert 

d’urgence de l’enfant à l’hôpital, la direction fait appel aux services d’urgence concernés et 

devra en informer les parents. 
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ARTICLE 8  ACTIVITES ET DEPLACEMENTS 
 

 Les activités proposées sont adaptées aux temps périscolaires. A tire 

exceptionnel, des activités peuvent être proposées sur un site différent.   

L’inscription d’un enfant vaut acceptation par les parents des activités proposées et 

des éventuels déplacements organisés en transport collectif (car ou minibus). 

 

 

INSCRIPTIONS 
 

ARTICLE 9  INSCRIPTION PREALABLE 
 

Pour fréquenter les accueils et garderie périscolaires, l'enfant doit avoir été inscrit au 

préalable auprès des services de la Communauté de Communes. Tout enfant non inscrit au 

service ne pourra pas être accueilli. L'inscription ne sera effective qu'après réception du 

dossier complet. 

 

ARTICLE 10  CONSTITUTION DU DOSSIER D'INSCRIPTION 
 

Pour être inscrit, il est obligatoire d’avoir compléter un dossier. L’absence 

d’inscription entraîne le refus de l’accueil de l’enfant au sein de la structure. 

Les inscriptions s’effectuent en ligne à la fin de chaque année scolaire pour l’année 

scolaire suivante (ou en cours d’année selon les places disponibles) via un téléservice 

accessible l sur le site internet de la CCTOVAL (https://www.cctoval.fr) ou directement sur 

la plateforme dématérialisée (https://www.demarches-numeriques.fr). La date-limite 

d’inscription doit impérativement être respectée. Celle-ci est communiquée sur le site 

internet de la CCTOVAL (https://www.cctoval.fr) et par tout autre moyen de communication 

jugé utile (flyer distribué dans les écoles, affichage dans les structures périscolaires …). En 

dehors des périodes d’inscription, le téléservice est inaccessible.  

Rempli par les familles, les informations sont valables pour l’année scolaire. Il est 

important que les informations portées sur la fiche d’inscription et la fiche sanitaire de 

liaison ne soient pas erronées. En cas de changement d’adresse, de numéro de téléphone ou 

autre, les parents doivent impérativement communiquer les nouveaux renseignements par 

écrit à la Communauté de Communes Touraine Ouest Val de Loire. 

 

Documents à fournir lors de la première inscription : 

- Fiche d’inscription à remplir 

- Pour les allocataires CAF : le n° allocataire 
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- Pour les ressortissants MSA : attestation MSA renseignant le quotient familial 

- Pour les autres régimes : l’avis d’imposition N-2 

- Fiche sanitaire 

- Extrait du jugement indiquant clairement si l'un des parents est déchu de ses droits d'autorité sur l'enfant (en 

cas de séparation ou de divorce des parents) 

- Carnet de santé ou justificatif de vaccination 

- Autorisation pour les photos et le droit à l’image 

- Attestation d’assurance extrascolaire couvrant les activités périscolaires  

(exemple: MAE 24/24+ ou responsabilité civile) 

- Coupon d'acceptation du règlement intérieur en vigueur contresigné par les parents. 

 

ARTICLE 11  PERIODE D’INSCRIPTION 
 

L'inscription préalable est obligatoire et ne sera prise en compte que sous réserve 

des places disponibles. Elle est à renouveler tous les ans. Lors de l’inscription, il est 

obligatoire de préciser les jours d’accueil. Dans le cas de plannings changeants, les familles 

sont invitées à prévenir le plus tôt possible de leurs besoins en fournissant un « planning ». 

En tout état de cause, il est possible de réserver ou annuler un accueil lors de la séance 

précédente (le matin pour le soir ou le soir pour le lendemain matin). 

 

Une exception peut être faite pour le parent sapeur-pompier volontaire. En effet, ce 

dernier est autorisé, lorsqu’il il est engagé en intervention avant d’avoir pu reprendre son 

enfant, à laisser ce dernier à l’accueil ou la garderie périscolaire dépendant de 

l’établissement scolaire où est inscrit et scolarisé son enfant. Un document signé du chef de 

centre devra être fourni par le parent dans la semaine qui suit l’accueil de l’enfant afin de 

justifier de la date de son intervention, ainsi que l’heure de début et de fin.  

Par ailleurs, le sapeur-pompier volontaire se devra par tout moyen d’avertir 

l’établissement de son départ en intervention. L’enfant devra dans tous les cas être repris 

par un parent ou une personne désignée selon les conditions du présent règlement et en tout 

état de cause avant l’horaire de fermeture de la garderie. Une inscription préalable de 

l’enfant devra être réalisée en début d’année scolaire par mesure d’anticipation s’il n’a jamais 

fréquenté les services petite enfance / enfance de la CCTOVAL.  

 

La direction se réserve le droit de refuser des inscriptions selon les effectifs 

déjà inscrits et en cas de non-respect des modalités du règlement intérieur. 

 

 

ARTICLE 12  ABSENCES et ANNULATIONS  
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  Les absences non prévues et/ou présences non décommandées (selon conditions 

décrites ci-dessus). Pour les absences non décommandées, celles-ci seront facturées sur la 

base de la totalité de l’amplitude horaire d’ouverture de l’accueil ou de la garderie 

périscolaire. En cas de maladie (de l’enfant inscrit ou d’un de ses frères et sœurs), l’absence 

pourra être déduite sous réserve de présentation d’un certificat médical uniquement. 

  

 

 

DISPOSITIONS FINANCIERES 
 

ARTICLE 13  TARIFS 
 

Les tarifs des accueils et garderies périscolaires sont fixés par le Conseil 
Communautaire de la CCTOVAL. Ils sont calculés en fonction d'un taux d’effort appliqué sur 
le quotient familial. Ils sont révisables chaque année et affichés dans chaque structure. 
 

 

Tranche QF Taux d'effort  Tarif horaire plancher Tarif horaire plafond 

0-850 0,139% 1,00 € 1,15 € 

851-970 0,150% 1,25 € 1,46 € 

971-1100 0,155% 1,51 € 1,71 € 

1101-1300 0,160% 1,76 € 2,08 € 

1301-1500 0,162% 2,11 € 2,43 € 

1501 et + 0,165% 2,48 € 2,48 € 

 

 

Le quotient familial (QF) est mis à jour d’office au mois de septembre de l’année N. Il 

peut également être révisé sur simple demande de la famille, en cas de changement de 

situation familiale et/ou professionnelle. L’application du nouveau tarif se fera à compter du 

mois qui suit l’actualisation du service CDAP (Consultation Dossiers Allocataires par les 

Partenaires) et de la demande de la famille sans rétroactivité. 

 

Pour les enfants accueillis au domicile d’assistants familiaux, la tarification est 
calculée à partir du prix plancher en vigueur au moment de l’inscription.  

 
Dans le cas où les familles ne fournissent pas les documents nécessaires au calcul du 

Quotient Familial, le prix plafond sera appliqué. 
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Nous tenons à vous informer que la CAF d’Indre-et-Loire met à notre disposition un 
service Internet à caractère professionnel qui nous permet de consulter directement les 
éléments de votre dossier d’allocations familiales nécessaires à l’exercice de notre mission. 
Une convention est passée entre la CAF et notre structure pour l’utilisation du service CDAP. 
Les personnes habilitées sont nominativement désignées et sont tenues au secret 
professionnel. A cet effet, vous devrez transmettre votre numéro d’allocataire lors des 
inscriptions. Les familles doivent penser à actualiser leurs données auprès de la CAF. Ces 
données personnelles seront conservées par la collectivité autant de temps que nécessaire 
(accueil de l’enfant, facturation et contrôles divers des financeurs...) 

 

Pour mener à bien le fonctionnement des accueils périscolaires, la Communauté de 

Communes Touraine Ouest Val de Loire bénéficie de soutiens financiers de la part de la CAF 

d’Indre-et-Loire, de l’Etat (Service Départemental à la Jeunesse, à l’Engagement et aux 

Sports), de la MSA Berry-Touraine…. 

 

 

ARTICLE 14  FACTURATION 
 

La tarification est établie sur la base d’une facturation à la demi-heure (une demi-

heure entamée est considérée comme une demi-heure due et facturée) ; un temps d’une 

demi-heure étant par conséquent facturé à minima pour tout temps d’accueil. Pour chaque 

temps d’accueil, un temps de 7 minutes n’est pas facturé (ex : pour un accueil de 7h54 à 8h30, 

soit 36 minutes d’accueil, il est comptabilisé 29 minutes de présence et une demi-heure de 

facturation). 

Il est précisé que : 

- pour le temps d’accueil du matin, un temps de présence de 7h15 à 9h00 est facturé 

sur la base de 2h00 ; 

- pour l’accueil du soir, un temps de présence de 16h30 à 18h45 est facturé sur la 

base de 2h30. 

 

Une facture sera émise à l’attention des familles à chaque début de mois suivant, 

payable à réception sous un délai de 3 semaines après édition de la facture. 

 

 

ARTICLE 15  CONSEQUENCES EN CAS DE NON-PAIEMENT DES FACTURES 

RELATIVES AU SERVICE 
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En cas de non-paiement des factures relatives au service, l’enfant ne pourra plus être 

accueilli au sein des accueils de loisirs. Dans ce cas, aucune inscription pour les périodes 

ultérieures ne sera acceptée tant que les sommes dues n’auront pas été réglées. 

 

 

ARTICLE 16  MODALITES DE PAIEMENTS 
 

Les factures seront à régler auprès du Centre de Finances Publiques de Chinon, Bd 

Paul Louis Courier, 37500 Chinon. Les modes de paiement acceptés par la Communauté de 

Communes Touraine Ouest Val de Loire pour ces prestations sont les suivants : numéraire, 

chèque, carte bancaire, Chèque Emploi Service Universel (CESU), TIPI. Les règlements par 

chèque doivent être libellés à l’ordre du Trésor Public. Il est rappelé que le non-paiement des 

prestations dues entraînerait des réclamations et le cas échéant, le refus de l’accueil de 

l’enfant. 

 

 

ARTICLE 17  Information aux familles 
 

Le présent règlement intérieur est affiché de façon permanente dans le bureau 

d'accueil des structures. Toute modification du règlement sera notifiée au public par voie 

d'affichage. 
 

Les équipes de direction et d’animation se tiennent à la disposition des parents le 

matin et le soir, pour répondre à leurs questions. Elles s’engagent à les informer des actions 

envisagées. 

 A la demande des familles, le projet éducatif du service Petite Enfance, Enfance, 

Jeunesse est disponible auprès des animateurs de l’accueil et la garderie périscolaire. 
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REGLEMENT INTERIEUR 

DES ACCUEILS ET GARDERIES PERISCOLAIRES CCTOVAL 
Valable au 1er juin 2026 

 
 
 

Nous, soussignons, 
 
Monsieur / Madame ___________________________________________________ en qualité de représentant légal 1  
 
Monsieur / Madame ____________________________________________________en qualité de 
représentant légal 2  
 
 
certifions être les responsables légaux de(s) l’enfant(s) : _____________________________ 
____________________________________________________________________________ 
 
 

- déclarons avoir pris connaissance du règlement intérieur des Accueils de Loisirs Enfants de la 
Communauté de Communes Touraine Ouest Val de Loire,  

 
- acceptons dans l’intégralité les dispositions contenues dans le document présenté ci-dessus  

 
- et être en possession d'un exemplaire. 

 
 
 
 
 
Date et Lieu:        
 

Signature du représentant légal 1 :     Signature du représentant légal 2 : 
Précédée de la mention « Lu et approuvé »                       Précédée de la mention « Lu et approuvé » 


